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ޙއަްޤުވާ    އެ މުވއަްޒަފުނަށް މވުއަްޒަފުން    އިދާރގާެ   އުތރުުބުރީ އަތޅޮު ކއަުނސްިލް މިލަދުނމްަޑުލު  ،މއިީ 1.1 1 ތަޢާރަފް 

 ގޮތގުެ އުޞލޫެވެ.    އމަަލުކރުާނެ ނެގމުގުަ  ކުރއިަށްޗއުްޓީ އަހަރީ ޗއުްޓީ އއާި ޢއާލިީ ޒިނމްާ

 2.1 2 މަޤްޞދަު 
މި އުޞޫލު އެކލުަވލާމުުގެ މއަިގަނޑމުަޤްޞދަަކީ ޔުނޓިުތކަުގެ އިދރާީ ހިނގްުމަށް ދަތި ނވުާނެ ގތޮގުެ  

މަތީން އަދި މުވއަްޒަފުނގްެ މސައަްކތަަށް ވެސް ލއުިފަސޭހަ ވާނެ ފދަަޔކަނުް އިދާރގާެ މސައަްކަތްތއަް  

  178(  18- )ޗެޕްޓރަ    ގެ  2014ޤަވޢާިދު    ތަރުތީބު ކުރުމަށް މަގފުަހކިުރމުއާި ސިވިލްސަރވސިް

ރިޢޔާަތްކރުވެި އަދި އމެއާްދއާއާި ތަޢރާަޟް ނުވނާެ ގޮތގުެ މަތީން އދިާރގާެ  އަށް  ވަނަ މއާްދގާެ)ޅ(  

ވނަަ    187އް އެކުލވަާލމުއާި، މުވއަްޒަފުންނަށް އަހރަީ ޗއުްޓީ ދިނމުމުއަި ޢމަަލްކުރާނެ ޢއާމްު އުޞޫލެ

 ޢއާމްު އުޞލޫއެް އެކުލވަާލމުވެެ.  ކުރާނެ މއާްދާ ގއަިވާ ޢއާިލީޒނިމްާ ޗއުްޓީ ނެގމުުގަ ޢމަަލް 

ތަންފީޒުކުރމުއާި މޮނިޓރަ  
 ކުރުން 

އަތޮޅު ކއަުނސްިލްގެ ރއަސީްގެ ލފަގާެ    އުޞޫލު ތނަްފީޒުކރުމުުގެ އިންތޒިމާްތއަް ހމަޖައަސްާނީ  މި 3.1 3

  އިދާރގާެ ޒިނމްދާާރވުެރިޔއާވެެ.މަތިން 

ދޭތެރގޭއަިއުޞޫލއާި ގޅުިގެން   3.2   އޅެމުުގެ އިންތިޒމާްތއަް    މވުއަްޒަފުންނއާި  އޅަަންޖެހޭ ފޔިަވަޅުތއަް 

  ހމަޖައެސްމުަކީ އިދާރާގެ ޒިނމްާދރާުވރެިޔާގެ މސަޢްޫލއިްޔަތކެެވެ.

 4.1 4 އަހަރީ ޗއުްޓީ  

 

ބެހޭ ގާނޫނު   ކޮނމްެ މުވއަްޒފަަކަށވްސެް  ބަޔާނކްޮށްފއަވިާ ގޮތގުެ މަތނިް    39ގެ  2/2008ވަޒީފާ 

ދވުަހގުެ ޗއުްޓއީއެް އަހރަީ    30މދަުވގެެން  ވަޒީފާ އަދކާުރކާުރާތާ އަހަރހުމަަވމުނުް މުސާރަލިބގޭޮތށަް  

ބަޔާނކްޮށްފއަވިާ ގޮތގުެމަތީން އިދރާއާިން    41ގެ  2008/ 2ބެހޭ ގނާޫނު    އއާިވަޒފީާޗއުްޓީގެ ގޮތގުއަި  

 ވި އުޞލޫާ އއެގްޮތަށް ދވެޭނއެެވެ. ކަނޑއަަޅާ އަންނަނި 

 
)ހ( ޗއުްޓީ ޝެޑއިުލް ކުރވެޭނީ އހަަރަކު އެއްފަހަރއުވެެ. ނމަަވސެް ޝެޑއިުލކްުރވެިފއަިވާ ޗއުްޓީ  

އއެް މަޤްބޫލު ސބަަބއެް މެދވުެރވިގެނެް ރީ ޝެޑއިުލްކރުަން ބޭނުން ވއެޖްެނމަަ ސބަަބު ބަޔާނކްޮށް  

(OTHR)227-CA-AD/PRIV/2025/1   :ުއުޞޫލު ނނަްބަރ 
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ސިޓއީއެް ހުށަހޅެމުުން ޔުނޓިުގެ އެހނެމްުވއަްޒަފުނގްެ ޗއުްޓީ ޝެޑއިުލަށް ފުށު ނާރާނހެެން އަހަރކަު  

  ޝެޑއިލުް ކރުމުުގެ ފރުުޞަތު ކޮނމްެ މވުއަްޒަފަކށަް ވސެް ދވެިދާނއެވެެ.-ފަހަރު ރީ  1

ބދަަލގުެންނަން އެދވެޭނީ ދމިާވާ ޚއާޞްަ ޙާލތަަކއާި  އިތުރު  ޝެޑއިުލކްުރވެިފއަވިާ ޗއުްޓއީކަށަް  )ށ(  

ރީ  ޙާލަތގުއަި  މިފަދަ  އިދާރއާއެްގެ -ގޅުިގެނންެވެ.  ކމަގާޅުުންހުރި  އެދެނވްާނީ   ޝެޑއިުލކްުރމުަށް 

އެކުގއަވެެ.   ރީ  ލއިމުަކއާި  ކރުމުަށް-ޗއުްޓީ  ހފަްތާކރުިން    1ލސަްވެގެން    އެދޭނމަަ  ޝެޑއިުލް 

ޗއުްޓީ  އަދި  ވާނއެވެެ.  ތރާީޚު ހުށަހަޅަން  އދެޭ  އެދި    3ގެ  ފަށަން  ޗއުޓްީއަށް  ދުވސަްކުރިން 

ކުރވެިފވަޭތޯ   ޗއުޓްީ ޝެޑއިުލް  ހުށަހޅަަނވްާނީ  ފމޯް  އެދި  އށަް  ޗއުްޓީ  ވާނއެެވެ.  ފޯމްހުށަހަޅަން 

   ކުރމުަށްފހައުެވެ. ކަށަވަރު  

ފހަަރށަް    2ފަހަރު ނުވތަަ    1ކނޮމްެ މުވއަްޒަފކަަށވްެސް ޙއަްޤުވާ އހަަރީ ޗއުޓްީ އަހަރގުެ  (  ށ) 

ގތޮަކަށް ވުރެ   ބޭނނުް  އިތުރުނވުާނެ  މުވއަްޒަފށަް    ވިދނާއެެވެ. ކުރެ   ބަހލާއަިގެން  ނމަަވެސް 

ސޕުަވއަިޒަރުގެ އިޒުނަ    ލކްުރާއިރު  ޗއުްޓީ ޝެޑއިު  ޚއާޞްަޙާލތަާކއާި ގޅުވުއަި  ފއަިވާ  ދމިާވެ 

 އއާި އެކު މި ޢަދދަަށް ބަދލަުގނެެވދިނާއެެވެ.  

)ނ( ޝެޑއިުލކްުރވެިފއަވިާ ޗއުްޓީ އއެްގަ ވަނކިޮށް ޗއުްޓީ އިތުރުނކުޮށް ނުވާފދަަ ޙާލތައެް މެދވުެރި     

ވެގނެް ޗއުްޓީ އިތުރށަް ބޭނުނވްއެޖްެނމަަ އަދި އަހަރީޗއުްޓީ އިތުރށަް ޝެޑއިުލްކުރވެިފަ އޮތްނމަަ  

- ރީޗއުްޓީ  މުން   ދވުސަްކުރނިް ސބަަބު ބަޔާންކޮށް ލިޔމުކަުން ހުށހަޅެު  3ޗއުްޓީ ނމިމުުގެ  

އިތރުުކށޮްދވެދިާނއެެވެ.ޝެ ޗއުްޓީ  ރީ  ޑއިުލކްޮށް  ޗއުްޓީ  ބުނާ  ޝެޑއިުލްކރުނުް  - މމިއާްދގާއަި 

 ޝެޑއިުލކްުރމުގުެ ތެރއެކަު ނުހމިެނޭނއެެވެ.  - (ގެ )ހ( ގައި  ބުނާ ރ4.1ީގެ ) 4މއާްދާ 

)ރ( ޝެޑއިލުް ކުރވެިފއަިވާ ޗއުްޓީ މަޤްބޫލސުަބބަެއްނެތި ބނޭުން ނކުުރވެި އޮވެ މއުްދތަު ފހަަނއަޅައަި     

ރީ  ޗއުްޓީ  ޙލާަތގުއަި  އެފދަަ  އަދި  ކމައެްނޫނެވެ.  ޒިނމްާވާނެ  އދިާރއާިން  - ދއިމުަކީ 

ޝެޑއިުލް ކޮށދްެވޭނީ ޔުނޓިުގެ މސައަްކަތުގެ ވކާްލޑޯް  - ޝެޑއިުލކްުރުމަށް ހުށަހޅެިނމަވަެސް ރީ

 ހުރި ވަރއެްގެ މއަްޗަށް ބަލއަި އިދރާއާަށް ފަސޭހަ ވަގތުަކށަް ރއިާޔަތކްުރވެިގނެްނެވެ.  

މއުްދތަު  )ބ(   ޝެޑއިުލގްެ  ވަނކިޮށް  ނުނގަާ  ޗއުޓްީ  ޝެޑއިލުްކުރވެިފއަވިާ  ބޭނމުކަަށް  އދިާރގާެ 

ޝެޑއިލުް ކުރމުަށް ޔުނިޓުގެ ފަރާތުން  -ފަހަނއަޅައަި ގޮސްފިނމަަ އެ މުވއަްޒފައެްގެ ޗއުްޓީ ރީ 

   އެޗް.އާރ އަށް މމެޯ އަކުން ހށުަހޅަނަް ވާނއެވެެ.



 އުޞޫލު ގޮތުގެ  ނެއމަަލުކރުާ   ދިނމުުގއަި މުވއަްޒަފުންނަށް ޙއަްޤުވާ އަހރަީ ޗުއްޓއީާއި، ޢއާިލީ ޒިންމާ ޗއުްޓީ          3ގެ  4ފޙްާ: ސަ

( ޝެޑއިުލކްުރވެިފއަިވާ ޗއުްޓގީެ އިތުރުން އަހަރތުެރޭ ޗއުޓްީ އަށް އެދެވޭނީ ޙއަްޤުވާ ޗއުްޓގީެ  ޅ)   

ބާކީ އޮވެ ޗއުްޓީނނުަގާ ނވުފާަދަ ކއުްލި ޙާލަތއެް މެދވުެރވިގެެންނވެެ. އެގތޮުން އެފަދަ ޙލާަތއެް  

އިދާރާ އެކަން  ލިޔމުކަުން  ބަޔާންކޮށް  ޙާލަތުގަ ސބަަބު  އެ  ހުށަހޅަާ  މެދުވެރވިއެޖްެނމަަ  އަށް 

ހއުްދަލިބގިެން މެނވުީ ޗއުްޓއީަކަށް ނދުެވނޭއެެވެ. ޗއުްޓއީަލުން ޝެޑއިލުް ކުރުމަށް ހުށަހޅައާރިު  

އެކު ހުށހަޅަަންވނާއެެވެ. އަދި ޗއުްޓީދވެޭނީ ޗއުޓްީހދޯމުށަް  ކާ ކމަާ ގޅުޭ އިދރާއާއެްގެ ރސަމްީލިޔމުަ

 ކށަަވރަުކރުމުަށް ފަހގުއަެވެ.  އެދި ހުށހަޅެސިބަަބަކީ  އކެަށގީެނވްާ ސބަަބއެްތޯ ބަލއަި

 
 
 
 
 
 
 

 

ޗއުްޓއީއެް     ކުރވެިފއަވިާ  ޝެޑއިލުް  އމައިްލަ -ރީ)ޅ(  މުވއަްޒަފުގެ  ނުލއަި  ކރުމުަކއާި  ޝެޑއިުލް 

މުވއަްޒަފުން ވާހކަަ ދއަްކއަި ގނެް    2ބޭނމުަކު ބދަަލކުުރަން ބޭނުންނމަަ އއެް ޔުނިޓއެްގެ   

ޒުޕަވއަިޒަރގެ އިޒުނަ އއާި އެކު ޗއުްޓީ ލއަި ޖއެސްމުުގެ އިޚްތިޔާރު  މި އުޞޫލގުެ ތރެއެނިް  

ގެނސެްގެން ޗއުްޓނީަގަން  މިފދަަ ބދަަލއެް  އެގތޮުން    ދވެއެވެެ.ކޮނމްެ މުވއަްޒަފކަަށވްެސް ލިބި

އެބދަަލު    ބޭނުންވާނމަަ ރިޕޯޓުކޮށް  މވުއަްޒަފަށް  ޙާޟިރީބލަަހއަްޓާ  މެދވުެރކިށޮް  ސުޕއަިޒަރ 

 ނއެެވެ.  އުލަށް ގެނންަންވާ ޑިޝެ

 5.1 5   ޢއާިލީ ޒިނމްާޗއުްޓީ  

 

 

5.2 

 

ވަނަ މއާްދގާއަި ބަޔނާްކޮށްފއަވިާ ގޮތގުެ މަތިން    47ގެ  2/2008ވަޒީފާ ބހެޭ ގާނޫނު ނނަްބަރު  

ގޅުގިެން   އަކއާި  މހުއިމްުޒިނމްާ  ދމިާވާ  މުވއަްޒަފަށް  ބލަިވުނފްދަަ  މމެްބަރކަު  ޢއާިލާގެ 

ޢއާިލީ ޒިނމްާގެ ޗު  10މުސާރަލިބޭގޮތށަް ބަންދދުވުަސްތއަް ނުހމިަނއަި   އްޓީ  )ދހިއައެް( ދވުަހގުެ 

 އއެް އަހަރުދުވހަުގެ ތެރގޭއަި ދެވޭނއެެވެ.  

ގޅުިގެން   އއާި  ޗއުްޓީ  ޢއާިލީޒިނމްާ  އަދި  އެދެނވްާނީ  މުވއަޒްަފު  ޗއުްޓީއަށް   ޢއާިލީޒިނމްާގެ 

   ޢމަަލްކރުަންވނާީ އަންނަނވިި ގޮތގުެ މަތީންނެވެ.  

މސައަްކަތު(  ހ) ރސަމްީ  ކަނޑއަެޅިފއަވިާ  ލސަްވގެެން    މވުއަްޒަފަށް  )އެކއެް(    1ގަޑފިެށޭތާ 

ތރެޭގއަި   މުވއަްޒަފއެގްެ ސުޕަވއަޒިަރަށް އދަި އދިާރގާެ  ސބަަބު އެނގނޭެހެން  ގަޑއިިރުގެ  އެ 

 ވާނއެވެެ.   އަނގްނަް ޙާޟިރީބަލހައަްޓާ މވުއަްޒަފަށް

އެދވުަހަކު އެ މުވއަްޒަފއާި ޙވަލާުކޮށފްއަިވާ ކޮނމްެހނެް ނިނމްަނޖްެހޭ މސައަްކަތުގެ މަޢުލމޫތާު  (  ށ)

   ސުޕަވއަިޒަރަށް ދނިުން 

ޢއާިލީ ޒިނމްާ ޗއުްޓީ  
 ކުރިއަށް ނގެުން  

ގއަި ބުނާފދަަ މުހއިމްު ސބަަބއެް މެދުވެރވިެގނެް  އެ    5.1ޢއާިލީ ޒިނމްާ ޗއުްޓީ ކރުއިަށްނގެޭނީ   6.1 6

ސބަަބއާި މުވއަްޒަފަށް މސައަްކަތަށް ނުނިކމުެވނޭެ މއުްދތަު ބަޔނާްކޮށް "ސަލމާުގެ/ޢއާިލީ ޒިނމްާގެ  



 އުޞޫލު ގޮތުގެ  ނެއމަަލުކރުާ   ދިނމުުގއަި މުވއަްޒަފުންނަށް ޙއަްޤުވާ އަހރަީ ޗުއްޓއީާއި، ޢއާިލީ ޒިންމާ ޗއުްޓީ          4ގެ  4ފޙްާ: ސަ

ޗއުްޓީގއަި ހުރި ސބަަބު ބަޔާންކރުާ ފމޯް" ހުށއަޅައަިގެން ނވުަތަ އެޗް. އާރު ސސިްޓމަްގއަި ރެކޯޑް  

 ކޮށގްެންނވެެ.   

ދވުސަްކުރނިް ޗއުްޓީފޯރމުން ނވުތަަ    3ޢއާިލީ ޒިނމްާގެ ޗއުްޓީ ކުރިއަށް ނގަނާމަަ ޗއުްޓީ ފެށމުުގެ   6.2 

ޗިޓް   ޗއުްޓީ  ފށެޭނީ  ޗއުޓްީ  އަދި  ހުށހަޅަަންވނާއެެވެ.  ތެރއެނިް  ސސިޓްމަުގެ  އާރު  އެޗް. 

 ނމުުންނވެެ.  އމެުވއަްޒަފަކަށް ލިބމުުން ނވުަތަ ސޕްަވއަިޒަރ އެޗް.އާރު ސސިްޓމަް ތރެއެިން ހއުްދަ ދި

ގއަި  ޢއާިލީޒިނމްާގެ ޗއުްޓީ 
 ހުރިކަން އެނގްުން  

އަދި ހމަަ އމެއާްދާގެ )ނ( ގއަިވާ    1ވަނަ މއާްދގާެ )ށ( ގެ    190ސިވިލްސަރވިސް ޤވަާޢދިގުެ   6.3 

ގަޑއިިރތުެރގޭއަި    1ހނުްނަނމަަ ރސަމްީ މސައަްކަތް ފެށޭތާ  ގޮތގުެ މަތނީް ޢއާިލީ ޒިނމްާގެ ޗއުްޓގީއަި  

 ސްޕަވއަިޒަރަށް އަންގނަްވނާއެެވެ.   

 7.1 7 ފިޔަވަޅު އޅެުން 

 

7.2 

އުޞޫލގުެ   ތެރގޭއަި ގތޮުގމެަތނީް  ކަނޑއަަޅާފއަިވާ    ގއަި  6.3މި  ވަގތުުގެ    ކނަޑއަެޅިފއަިވާ 

ރިޕޓޯްނުކށޮްފިނމަަ  މއާދްާގއަި  190ގަވއާދިުގެ    ސިވލިްސާރވސިް  ސްޕަވއަިޒަރަށް  ވަނަ 

 އސިލްޙާީ ފިޔަވޅަު އޅެޭނއެެވެ.  ބަޔާންކޮށފްއަިވާ ގޮތގުެމަތިން 

މި އުޞޫލއާި ޚލިާފަށް ނުވތަަ އމެއުއަްޒަފއެްގެ ސުޕަވއަިޒަރގުެ ލަފއަަކއާި ނުލާ ޗއުްޓގީެ ކަނކްމަުގއަި  

ޢމަަލްކރުމަުން ދާކަމަށް ފާގކަުރވެޭނމަަ އމެއަސްަލއައެްބަލާ، ސިވިލްސާރވސިްގެ ގވައަިދގުެ ދަށުން  

 ޅމުުގެ ފުރޞުަތު އދިާރއާަށް ލިބިގނެްވއެވެެ.  ފިޔަވޅައުެ
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